
オンライン申込_マニュアル_一括決済 v1.2.xlsx申込の流れ

オンライン申し込みの流れ（⼀括決済）

基本的な流れ
事前準備
1.　専⽤URLへアクセスして、トップページにある法⼈所定書類をダウンロード後、印刷

2.　申込者欄の記⼊（⾃署）

3.　管理責任者から署名もしくは捺印を取得

4.　申込者、承認者が署名（捺印）した法⼈所定書類と本⼈確認書類を、
　　 スキャン等でPDF、JPEG、JPG、TIFF、TIFへ変換（※アップロードは1ファイルあたり3MBまで）　

ご契約後、法⼈サポートチーム担当者から管理責任者様へEメールで貴社専⽤のオンライン⼊会URLをお送りしま
す。
管理責任者様は、受領したURLを社内にご連携ください（社内イントラ掲載、申込者へメール連絡など）。

1 / 16 ページ  20MK-0856-202011



オンライン申込_マニュアル_一括決済 v1.2.xlsx申込の流れ

オンライン登録
1.　画⾯の案内に従い、必要情報を⼊⼒する

2.　提出⽅法選択画⾯で「オンラインによる提出」を選択して次へ進む

3.　あらかじめ準備していた法⼈所定書類と本⼈確認書類の画像データをアップロードする

4.　⼊⼒内容確認画⾯でお申し込み内容と規約を確認する

5.　⼿続き完了
　　 受付完了メールが届きますので、メールに記載されている受付番号を忘れないようにしてください。
　　 ⼿続状況の確認はコールセンター（0120-866-924）へお問い合わせください。

　　 ※アップロードしていただいた書類に不備があった場合は、
　　 　 確認のために⼊会受付チームから申込者へ書⾯もしくはお電話でご連絡します。

カード発送について
不備のない場合、通常2〜3週間でカードを発送します。
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オンライン登録の⼿順2で「書⾯による提出」を選択するケース
事前準備を⾏なわずに登録を進めてしまった場合は、書⾯による提出を選択してください。
1.　提出⽅法選択画⾯で「書⾯による提出」を選択する

2.　⼊⼒内容確認画⾯でお申し込み内容と規約を確認する

3.　完了画⾯でオンライン⼊会申込確認書をダウンロードする

4.　印刷後、署名のうえ管理責任者に原本を送り、署名もしくは捺印を取得する
　　 （⼀部項⽬にはオンラインで⼊⼒した値が反映される）
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5.　管理責任者様の承認の署名（捺印）されたオンライン⼊会申込確認書および本⼈確認書類を
　　⼊会受付チームへ郵送する
　　※書類に不備があった場合は、⼊会受付チームから申込者へ書⾯もしくはお電話でご連絡します。
　  　 ご連絡がつかない場合、書⾯の返信をいただけない場合は再架電、不備連絡の⼿紙の再送付を⾏ないますが
     　その状態が⼀ヵ⽉続きますとお申し込みをキャンセルされたものとみなします。

カード発送について
不備のない場合、通常3週間ほどでカードを発送します。
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オンライン申込_マニュアル_一括決済 v1.2.xlsx　①申込トップ画面

1_申込トップ画面
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オンライン申込_マニュアル_一括決済 v1.2.xlsx　②入力画面

2_本人・勤務先情報入力画面

6/16   20MK-0856-202011



オンライン申込_マニュアル_一括決済 v1.2.xlsx　②入力画面
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オンライン申込_マニュアル_一括決済 v1.2.xlsx　②入力画面
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オンライン申込_マニュアル_一括決済 v1.2.xlsx　③書面提出方法選択画面

3_本人確認書類提出方法選択
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オンライン申込_マニュアル_一括決済 v1.2.xlsx　④書類アップロード画面

4_本人確認書類提出(アップロード)画面
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オンライン申込_マニュアル_一括決済 v1.2.xlsx　④書類アップロード画面
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オンライン申込_マニュアル_一括決済 v1.2.xlsx　⑤入力内容確認画面

5_入力内容確認画面
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オンライン申込_マニュアル_一括決済 v1.2.xlsx　⑤入力内容確認画面
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オンライン申込_マニュアル_一括決済 v1.2.xlsx　⑤入力内容確認画面
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オンライン申込_マニュアル_一括決済 v1.2.xlsx　⑥完了画面

6_オンラインお申し込み完了
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オンライン申込_マニュアル_一括決済 v1.2.xlsx　⑥完了画面
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